Zarzadzenie Nr 21/2020
Dyrektora Powiatowego Centrum Ustlug Wspdlnych w Wyszkowie
z dnia 14 stycznia 2020 r.

w sprawie wprowadzania i przekazywania danych do systemu informacji o§wiatowej.

Na podstawie art. 9 pkt. 2 lit. b ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
o$wiatowej (Dz. U. 22019 r. poz. 1942) oraz §16 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
Z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu danych dziedzinowych
gromadzonych w systemie informacji o§wiatowej oraz termindéw przekazywania niektorych
danych bazy danych systemu informacji oswiatowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1663) zarzadzam,
CO hastepuje:

§1.

1. Wprowadzam procedur¢ wprowadzania i przekazywania danych do systemu informacji
oswiatowej (SIO), dotyczacych pracownikéw odpowiedzialnych za zarzadzanie i
administrowanie oswiata, zatrudnionych w Powiatowym Centrum Ustug Wspolnych w
Wyszkowie — jednostce obstugujacej, na stanowiskach urzedniczych, w tym na stanowiskach
kierowniczych, o ktorym mowa w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282).

2. Dane o wymiarze zatrudnienia i fgcznej wysoko$ci wynagrodzen winny by¢ przekazywane
do SIO poprzez strong internetowa https://sio.men.gov.pl zaktadka ,,Dane zbiorcze — finanse”
do 10 dnia kazdego miesigca rozpoczynajacego kwartal, wedhug stanu zatrudnienia na koniec
poprzedniego kwartatu.

3. Dane, o ktérych mowa w pkt. 2 winny obejmowac¢ liczbg pracownikéw w osobach z taczng
wysokoscig wynagrodzen w danym kwartale oraz wskazywac rodzaj stanowisk (urzednicze i
kierownicze) oraz wymiar zatrudnienia (w etatach). Nalezy pomina¢ osoby przebywajace na
urlopach macierzynskich, wychowawczych 1 dtugotrwatych zwolnieniach lekarskich — powyzej
33 dni.

§2.

1. Wykaz stanowisk urzedniczych 1 kierowniczych oraz wymiar etatow podlegajacy
wprowadzeniu i przekazaniu do SIO ustala i zatwierdza Dyrektor, zgodnie z przydzielonymi
pracownikom zakresami obowigzkow i1 odpowiedzialnosci.

2. Wykaz , o ktorym mowa w pkt. 1 stanowi podstawe do przygotowania danych dotyczacych
tacznej wysokosci wynagrodzen wprowadzanych i przekazywanych do SIO.

3. W przypadku zmiany stanu zatrudnienia lub przydzielonych pracownikom zakreséw
obowigzkow 1 odpowiedzialnosci wykaz podlegac bedzie aktualizacji.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Specjaliscie ds. kadrowo — ptacowych Powiatowego
Centrum Ustug Wspolnych w Wyszkowie.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.


https://sio.men.gov.pl/

